DDM Praha 9, MSicka 720

VNITRNi RAD
Domu déti a mladeze Praha 9

§1

Uvodni ustanoveni

Vnitfni fad Domu déti a mladeze Praha 9 (dale jen DDM Praha 9 ) je vydavéan podle 8§
30 zékona €. 561/2004 Sb., o pred3kolnim, zakladnim, stfednim, vy3Sim odborném a jiném
vzdélavani (dale jen 3kolsky zakon), v souladu se Skolnim vzdé&lavacim programem DDM
HMP a s platnymi pfedpisy navazujicimi, zejména:

- zakonem ¢&. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich,

- vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,

- nafizenim vlady €. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyu€ovaci, pfimé
vychovné, pfimé speciélné pedagogickeé a pfimé pedagogicko-psychologické €innosti
pedagogickych pracovnik

- (déle jen pfimé pedagogické ¢innosti),

- zékonem €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi ve znéni pozdéjSich predpisu

- adalSimi.

§2
Vymezeni hlavniho tuéelu a predmétu €innosti

DDM Praha 9 je stfediskem volného ¢asu déti a mladeze. Ve smyslu zfizovaci listiny
pini funkci vychovné vzdélavaci a rekreaéni se Sirokou zajmovou pusobnosti, je zfizen za
Gcelem vychovy, vzdélavani a rekreacnich C&innosti déti, mladeze a dospélych v jejich
volném Case.

Pfedmétem jeho Cinnosti je poskytovani zajmového vzdélavani podle zakona &. 561/ 2004
Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy3§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon).

PFi tom zejména :

a) organizuje zajmové ¢innosti se zamérfenim na rizné oblasti;

b) podili se na dalSi péci o nadané déti, Zaky a studenty;

c) ve spolupraci se Skolami a dalSimi institucemi organizuje soutéze a prehlidky déti a
Zaka;

d) poskytuje metodickou, odbornou, popfipadé materialni pomoc uéastnikim zajmového
vzdélavani, pfipadné skolam a Skolskym zafizenim;

e) organizuje a rozviji spolupraci se zahrani¢nimi partnery, vymeény déti a mladych lidi,
vymeény skupin z hlavniho mésta Prahy, realizuje mezinarodni projekty pro mladez do
26 let;

f) spoluporada akce vychovného a vzdélavaciho charakteru, kulturni a sportovni akce,
prehlidky a vystavy;

g) poskytuje poradenskou ¢innost pro dalsi subjekty pracujici s détmi a mladezi

h) pfipravuje a realizuje programy ochrany mladeze prfed negativnimi vlivy se
zamérfenim na primarni prevenci drogové zavislosti a kriminality;

i) provadi prilezitostny prodej vyrobkl, odchovl a vypéstkd vzniklych v zajmovych
utvarech DDM produkt zajmovych ¢innosti, které nejsou vykonavany za ucelem
zisku;

i) k) vykonava doplrikovou ¢innost v souladu se schvalenou zfizovaci listinou.
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DDM vykonava ¢innost po cely Skolni rok, a to i ve dnech, kdy neprobiha Skolni vyu€ovani.
Pfesny rozsah cginnosti je vymezen Vzdélavacim programem DDM a Planem ¢innosti na
konkrétni Skolni rok.

§3
Formy a obsah zajmového vzdélavani DDM HMP

Pracovisté DDM Praha 9 poskytuji zajmové vzdélavani v souladu se Skolskym
zakonem ¢&.561/2005, vyhlaSkou &.74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, a Skolnim
vzdélavacim programem DDM HMP.

Zajmove vzdélavani poskytuje DDM Praha 9zejména témito formami :

- pfilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tématickou rekreacni Cinnosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba vykonavé ¢innost Skolského
zafizeni pro zajmové vzdélavani (divadelni, pévecka ¢i tane¢ni vystoupeni a
prehlidky, dny otevienych dvefi, akce pro Sirokou vefejnost, specializované vystavy),

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou &innosti (zajmové krouzky, kurzy,
kluby a oddily),

- taborovou Cinnosti a dalSi ¢innosti spojenou s pobytem ,

- osvétovou ¢innosti véetné shromazdovani a poskytovani informaci pro déti, Zaky a
studenty, popfipadé i dalSi osoby a vedeni k prevenci socialné patologickych jevu ,

- individu@lni praci, zejména vytvafenim podminek pro rozvoj nadani déti, zaku a
student,

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti (oteviené kluby),

- péci o nadané déti, Zaky a studenty prostfednictvim vzdélavacich programa, kurz a
exkurzi,

- organizovanim soutéZzi a prehlidek déti a zaku, a to ve spolupréaci se Skolami a
dalSimi institucemi.

Obsah poskytovaného zajmového vzdélavani stanovi Skolni vzdélavaci program DDM

Praha 9., rozpracovan je ro¢nich Planech ¢€innosti.

§4
Uéastnici zajmového vzdélavani

Ucastniky zajmového vzdélavani jsou déti, zaci a studenti; G¢astniky mohou byt také
pedagogicti pracovnici, zakonni zastupci nezletilych G&astnikd, popfipadé dalsi fyzické
osoby.

Ugastnici zajmového vzdélavani DDM Praha 9 jsou podle § 1 vyhladky &. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani, déti, Zaci a studenti; u€astniky mohou byt také pedagogicti pracovnici,

zakonni zastupci nezletilych G€astniku, popfipadé dalsi fyzické osoby v€etné ucastnikd se
specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Prijimani k U€asti na zajmovém vzdélavani DDM Praha 9 je provadéno bez omezeni mimo
uvedené vyjimky :

- 0 pfijimani k pravidelnym zajmovym c¢innostem a taborovym a podobnym cinnostem je

rozhodovano na zékladé pisemné pfihlasky, podepsané zletilym zdjemcem nebo zdkonnym
zastupcem nezletilého zajemce;
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- pocet pfijimanych G&astnik( je limitovan predpisy pro zajisténi bezpecénosti a ochrany
zdravi U€astnikl a podminkami pro kvalitni zajiSténi obsahové napiné;

- pro nékteré formy zajmovych €innosti jsou stanoveny vstupni podminky, napf. vékova
hranice pro G€astniky sout&Zi, zdravotni zpUsobilost pro ucast na taborovych &innostech,

apod

§5
Prava a povinnosti ti€astnikl zajmového vzdélavani

Prava Ucastnikl zajmového vzdélavani (dale jen ZV) jsou dana zejména § 21 odst.

(1) Skolského zékona a dalSimi obecné platnymi predpisy. Povinnosti G€astnikd jsou dany
zejména § 22 odst. (1) a (2) Skolského zékona a dalSimi obecné platnymi predpisy.

Prava a povinnosti u€astniki zdjmového vzdélavani jsou vykonavana podle zakona ¢. 561 /
2004 Sb.

K z&kladnim pravim podle § 21 tohoto zdkona patfi :

pravo na zajmové vzdélavani, které slouzi k rozvoji talentu, schopnosti a dovednosti,
k uelnému vyuZiti volného ¢asu a na informace o jeho vysledcich,

pravo vyjadfovat se k podstatnym rozhodnutim o zajmovém vzdélavani, pficemz
jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

pravo na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se zajmového
vzdélavani.

Zakladni povinnosti uCastniki a zakonnych zastupcl nezletilych G€astnikd zajmového
vzdélavani jsou stanoveny v 8 22 Skolského zakona €. 561 / 2004. Jsou jimi zejména :

fadné se zucCasthovat zajmového vzdélavani, nedcast na pravidelnych zajmovych
¢innostech omlouvat stanovenym zplsobem,

dodrZovat vnitini fad, provozni fady, predpisy a pokyny DDM Praha 9 k bezpecnosti a
ochrané zdravi, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
vnitfnim fadem.

Zletili u€astnici a zakonni zastupci nezletilych u¢astnik( zajmového vzdélavani jsou povinni

informovat DDM Praha 9 o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,
oznamovat bezodkladné udaje (a jejich zmény) stanovené § 28, odst. (3) Skolského
zakona, tj. zejména :

jméno, pfijmeni, rodné C&islo, statni ob¢anstvi a misto trvalého pobytu,

Udaje o zdravotni zpusobilosti, pfipadné o zdravotnich potizich, které by mohly mit
vliv na poskytované zajmové vzdélavani,

Udaje o pfipadném zdravotnim postiZzeni, zdravotnim nebo socidlnim znevyhodnéni,
jméno a pfijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu, adresu pro doruovani
pisemnosti, telefonické nebo jiné spojeni.

K dal$im povinnostem Ucastnika zajmového vzdélavani poskytovaného DDM Praha 9 patfi
zejména:
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- vyuZivat prostory uréené k danym zajmovym c&innostem vyhradné v pfitomnosti
vedoucich zajmového vzdélavani (lektoru, cviciteld apod.) nebo povéfenych osob,
dbat jejich pokynu, Fidit se provoznimi fady uzivanych prostor,

- pfi €innosti udrZovat Cistotu a pofadek, pouZivat jen poskytované pomucky, viastni
pomucky pouzivat pouze s vyslovnym souhlasem pracovnika DDM,

- chovat se ohleduplné k ostatnim ucastnikim zajmového vzdélavani, béhem &innosti
dodrzovat k&zen a klid, nevzdalovat se bez souhlasu pedagogického pracovnika,

- chranit majetek svlij i DDM Praha 9, nevnaSet cenné predméty ani vySsi financni
¢éastky, svrchni odév a obuv odkladat jen na mista k tomu uréena,

- ihned hlasit zjisténé zéavady a Skody na majetku, Urazy i drobnd poranéni
pracovnikim DDM Praha 9.

§6
Provoz DDM

Provoz DDM probiha na dvou pracovistich :
Praha 9, MéSicka 720 : ve Skolnim roce pondéli — patek 9 — 21,30 hod.
Praha 14, ul.Generala JanouSka 1060 : ve Skolnim roce pondéli — patek 10-20 hod.

Organizacni pokyn na Skolni rok upravuje provozni dobu podle pfislusného planu
¢innosti, v€etné provozu na dopravnim hfisti, provozu o sobotach a nedélich, prazdninach,
pfipadné statnich svatcich. Dale povinnosti jednotlivych pracovnikG podle funkéniho
zafazeni, predevsim v Cinnostech, které se tykaji celkového provozu a jeho rezimu.

Informace o provozu a odpovédnosti za jednotlivé typy c&innosti jsou k dispozici
v informacnich kancelafich a u zastupcu Feditele.

§7
Uplata za zajmové vzdélavani

Podminky a stanoveni vySe Uplaty za zajmové vzdélavani se fidi vyhl.€.74/2005 Sb. o
zajmovém vzdeélavani , ¢ast treti, § 11 — 12.

7.1 Ugast a Uplata za pravidelnou  éinnost v zajmovych Gtvarech

Ugastnikem pravidelné &innosti, tj, ¢lenem ZU se Gastnik stava na zakladé vyplnéné a
podepsané pfihlasky. PFihlaska do ZU je zavazna na cely $kolni rok 2009/10.

Ugastnik je povinen Fidit se obecné platnymi pravnimi pfedpisy, Vnitfnim Fadem DDM a
dalSimi vnitfnimi pfedpisy DDM.

Uplata za pravidelnou ¢innost v zajmovych Gtvarech se stanovuje v souladu s §12 na obdobi
Skolniho roku (cenik, vydany feditelem DDM — pfiloha Vnitfniho Fadu DDM, vydavany vzdy
na konkrétni Skolni rok).

Vychodiskem pro stanoveni Uplaty za zajmové vzdélavani podle § 12 vyhlasky ¢. 74 / 2005
Sh., je primérna vySe skutecnych neinvesti¢nich vydajd na 1 G&astnika v uplynulém
kalendarnim roce ve stejné nebo obdobné €innosti (s vyjimkou vydaju hrazenych ze statniho
rozpoctu).

Zpusob uhrady je mozny:
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- v hotovost
- bankovnim pfevodem
- slozenkou

Pfi platbé sloZzenkou nebo bankovnim pFfevodem je nutné uvést variabilni symbol
Ucastnika P Fi pololetni platb é je kéd U €astnika na kazdé pololeti jiny.

Uhrada je celoroéni nebo pololetni a je nutné ji uhradit do 7 dn( od podani pisemné
prihlasky. Po této Ihaté Slenstvi v ZU zanika.

Uplata mdze byt snizena nebo prominuta

a) ditéti, Zadkovi nebo studentovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok
na socialni priplatek, ktery podle zvlastniho pravniho predpisu® pobira zakonny
zastupce nebo jina opravnéna osoba,
b) ditéti, Zakovi nebo studentovi, pokud ma narok, na pfispévek na Uhradu potfeb
ditéte v péstounské péci podle zvlastniho pravniho predpisu® a tento prispévek nebo
jeho ¢ast je vyplacena,
pokud skute¢nosti uvedené v pismenu a) a vyplaceni pfispévku uvedeného v pismenu b)
prokaze fediteli a poda pisemnou zZadost.

7.2. Odhlaseni ze ZU a ukon éeni éinnosti

- v pfipadé&, Ze Géastnik se 5x nezhdastni &innosti ZU a neinformoval DDM o divodech
5 své neucasti, je povazovan za odhlaSeneho. V takovém pfipadé se Uplata nevraci.
Z&dost o ukonceni ¢innosti a vraceni ¢asti Uplaty za ZU Ize podat pouze v zavaznych
pfipadech, a to:
- zména bydlisté, kterd znemozZzriuje dalSi GCast - Zadost je potfeba podat do 14 dnl od
této zmény na predepsaném tiskopise
- zdravotni davody znemoziujici ugast v ZU minimalné po dobu 4 tydnG, dolozené
Iékafskym potvrzenim a vyplnénym predepsanym tiskopisem DDM, odevzdanym do 6
tydnd od poc¢éatku zdravotnich davoda.

Ugastnické poplatky (Uplatu) vracime v pIné vySi pouze v pfipadé divodu ze strany DDM
(neotevieni ZU, zruSeni z jinych davodu).

7.3. Uplata a U &ast na daldich formach zajmového vzd  élavani.

Ucgast na taborovych a pobytovych akcich je podminéna pFihlaskou pfedepsaného formatu.

PFi dalSich ¢innostech jsou podminky Uc€asti stanovovany podle charakteru, rozsahu a délky

trvani akce.

Uplata se stanovuje i pro dal3i formy ZV, a to vzdy v souladu s charakterem akci, v souladu

s pravidly financovdni DDM a zfizovatele. VySe Uplaty k jednotlivym ¢&innostem je

zverejiiovana a uvadéna na informacnich propagacnich materialech, na pfihlaSkach na akce.
Pro jednu €innost &i akci miZe byt feditelem DDM stanoveno vice Uplat.

§10

Povinnosti pedagogickych pracovniki DDM

Y'g 20 odst. 1 zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore, ve znéni pozdéjSich predpisa.
2§ 37 a7 39 a § 43 zakona &. 117/1995 Sh.
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Pedagogickymi pracovniky DDM jsou interni pedagogicti pracovnici DDM a externi
pracovnici, vedouci a lektofi vSech forem z4jmového vzdélavani realizovanych v ramci
¢innosti DDM..

Podminky pro vykon pedagogické prace , které musi pracovnik splnit, se Fidi zdkonem ¢&.
563/2005 Sb., o pedagogickych pracovnicich.

VSichni tito pracovnici jsou povinni dodrZzovat obecné pravni pfedpisy ( pfedevsim Skolsky
zakon, vyhlaSka o zajmovém vzdélavani, predpisy BOZP), dale vnitini normy DDM (
prfedevdim Pracovni fdd DDM Praha 9, Vzdélavaci program DDM a organizaéni pokyn na
Skolni rok). Jsou povinni vést predepsanou pedagogickou dokumentaci, informovat U¢astniky
i jejich zdkonné zéastupce o zménach v provozu DDM, pfipadné se zasadnimi zmé&nami
podminek pro Uuc¢astniky ZV.

§11
Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Géastniku ZV

Zakladni povinnosti pfi zajiStovani bezpecénosti a ochrany zdravi (¢astniku
zajmového vzdélavani jsou stanoveny platnymi zakony a predpisy pro tuto oblast, jako jsou
Zakonik prace, Zakon o ochrané vefejného zdravi, CSN a,j.

VSichni U¢astnici zajmového vzdélavani DDM Praha 9 jsou povinni :

- dodrzovat pravidla pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, vydavana pisemné
formou pouceni v denicich zajmovych uatvard nebo dastné pfi zahajovani
nepravidelnych zajmovych €innosti;

- dodrZovat provozni fady jednotlivych prostor DDM Praha 9 a pokyny pracovniki DDM

- nevnaSet do objektt DDM HMP véci, které nesouviseji se zajmovou cinnosti,
zejména Veci

- nebezpecné - poruSeni tohoto zakazu je povazovano za zavazné poruseni vnitfniho
fadu;

- dodrZzovat v objektech DDM Praha 9 zakaz koufeni a uzivani navykovych latek
(tzn.alkoholu, psychotropnich latek a ostatnich latek zpUsobujicich nepfiznivé
ovlivnéni psychiky ¢&lovéka, jeho ovladacich ¢&i rozpoznavacich schopnosti nebo
socialniho chovani);

- ihned ohlaSovat na mistech k tomu uréenych Urazy a jiné zavazné udalosti, které maji
vliv na bezpecénost a zdravi osob, ke kterym doslo v prlbéhu Gc¢asti na zajmovém
vzdélavani.

VSichni pracovnici DDM Praha 9 (i externi a dobrovolni spolupracovnici) jsou povinni :

- pfi zajmovém vzdélavani pfihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam déti, zaku,
studentl a ostatnich ucastnikl, vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a prevenci
vzniku socialné nezadoucich jevu;

- seznamit se s obecné platnymi pravnimi pfedpisy i vnitfnimi pfedpisy DDM Praha 9 k
zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi, sami je dodrZzovat a trvale dbat na jejich
uplatriovani;

- provadét zakladni pouceni o BOZ pfi zahajovani kazdé zajmové ¢innosti :

- 0 pouceni UCastnikd pravidelnych zajmovych &innosti provést pisemny zaznam do
deniku zU,

- pfi zahajovani ostatnich forem zajmového vzdélavani provadét pouceni Ustné,
ale prokazatelné,

- za pouceni pracovnikd a ucastnikd taborovych a podobnych €innosti je odpovédny
pracovnik na zakladé povéreni k vykonu funkce hlavniho vedouciho, o provedeném
pouceni provadi zdznam, ktery je povinnou soucasti tAborové dokumentace;

- v pfipadé moznych rizik je tfeba pouceni opakovat;
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- informovat ucastniky a zakonné zastupce nezletilych u¢astniki o zménéch v provozu
DDM Praha 9, pfipadné je seznamovat se zdsadnimi zménami podminek zajmového
vzdélavani;

- trvale dbat na dodrZzovani provoznich fada prostor vyuzivanych k ¢innosti, pribézné
provadét kontrolu a vyhodnocovat mozna rizika, svym jednanim jim v€as pfedchazet;

- ve stanovenych terminech se Uc€astnit - a to i opakované - pouceni a prezkouseni
znalosti problematiky BOZ;

- zjisténé nedostatky a zavady v oblasti BOZ odstranit sami nebo o nich informovat
pFislusné pracovniky, v nutnych pfipadech zajistit omezeni nebo ukonceni €innosti
tak, aby nedoslo k ohroZeni U¢astnik( a byly omezeny Skody na majetku;

- spolupracovat ve stanoveném rozsahu pfi provadéni kontrol a provérek na useku
BOZ,

- v pfipadé urazu dodrZovat pfedepsany postup, pfi mimoradnych situacich se podle
jejich charakteru nebo rozsahu Fidit poZarnimi smérnicemi a evakua¢nim planem.

VSichni pracovnici DDM Praha 9, vSichni U€astnici zajmového vzdélavani i jejich zakonni
zastupci maji povinnost vSemozné predchazet vSem projevim i naznakim rasismu,
xenofobie, agresivity a vSem zpusobdm Sikanovani, které nesmi byt v jakékoliv formé
akceptovany.

Pfi plnéni této povinnosti je dale tfeba vénovat zvySenou pozornost vytvareni pfiznivého
klimatu a pocitu bezpeci, osobnim pfikladem rozvijet zadouci postoje ostatnich Gcastnik(
zajmoveého vzdélavani DDM Praha 9.

Ugastnici zajmového vzdélavani se v pfipadé pocitu ohrozeni & skuteéného hrozeni
mohou obrétit na kteréhokoliv pedagogického pracovnika nebo pfimo na vedeni DDM Praha
9. OhlaSené pripady musi byt neprodlené Gc¢inné FeSeny a pfipadné obéti poskytnuta
okamzita pomoc. Pfi podezieni, Ze Sikanovani naplnilo skutkovou podstatu pfestupku nebo
trestného €inu, oznamuje vedeni DDM Praha 9 tuto skute¢nost Policii CR.

Zavazné udalosti, které maji vliv na bezpecnost a zdravi osob, se ohlasuji v informacnich
kancelafich, které soucasné plini Ulohu ohlaSovny poZaru. Knihy Urazd a zéznamy jsou
uloZeny v informacnich kancelafich. V pfipadé Urazu se postupuje podle smérnic BOZP a pfi

evidenci podle vyhl.c.64/2005 Sb.
UcCastnici ¢innosti jsou pojiSténi spolec¢nou pojistkou DDM .

§ 14

Vychovna opatieni

Vychovna opatifeni mohou byt udélovana a ukladana podle § 31 Skolského zakona .
Zakonny zastupce si je védom, Ze v pfipadé poruseni vnitfniho fadu DDM bude ¢&len krouzku

s v

bez nahrady z dalsi ¢innosti vyloucen.

§15

Zachazeni s majetkem DDM a majetkem ostatnich osob

Ugastnici jsou povinni Setrné zachazet s majetkem DDM i s majetkem ostatnich osob.
Vznikne-li Skoda umysIné nebo z hrubé nedbalosti, bude jeji ndhrada na vinikovi vymahana.
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Skoda se ihned po jejim zjidténi hlasi prostfednictvim vedouciho dané &innosti
v informacnich kancelafich, pfipadné zastupcim feditele. Véci nalezené se ihned
odevzdavaji v informacnich kancel&fich.

§16

Stiznosti, podnéty a pfipominky k ¢innosti DDM

StiZznosti, podnéty a pfipominky k ¢innosti DDM mohou podavat U€astnici samostatné
nebo prostfednictvim vedoucich €innosti.

StiZznosti, pfipominky a dalSi podnéty mohou UC€astnici podavat i na adresu
inffo@ddmpraha9.cz. DDM feSi vSechny takto obdrZzené podnéty, pisatele vyrozumi
v pfipadé, Ze uvede své jméno, pfijmeni a adresu bydlisté.

§17
Zavérecné ustanoveni

Vnitfni Fad ma ucinnost ode dne vyhlaSeni. Sou€asné se rusi G€innost vnitfniho fadu
z roku 2008..

V Praze dne 1.8. 2009 Mgr. Vladimira Dvorakova
feditelka DDM
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